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.  OBJETIVO

Realizar la generacion y produccion de reportes y etiquetas para el envio de las Listas
Oficiales de premios a los Organismos de Venta Foraneos, correspondientes a los sorteos
tradicionales autorizados en el calendario oficial establecido por la Entidad.

. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la notificacién de la Subgerencia de Coordinacion de Ventas
Foraneas a la Subgerencia de Procesamiento y Compilacién de Datos con relacién a la
actualizacion en cuanto a numero de listas oficiales de premios a distribuir o cambio de
direccién de los Organismos de Venta, esta Subgerencia notifica e instruye al Departamento
de Fondo para actualizar las bases de datos y ejecutar el procedimiento de los sorteos
programados; se concluye con el envio por parte de la Subgerencia de Procesamiento y
Compilacion de Datos de las etiquetas y reportes a la Subgerencia de Impresién adscrita a la
Gerencia de Produccion y Devolucion.

lll. FUNDAMENTO JURIDICO

- Ley General de Responsabilidades Administrativas.

- Decreto por el que se abroga la Ley Organica de la Loteria Nacional para la Asistencia
Publica.

- Bases para el proceso de desincorporacion, por fusion, de la Loteria Nacional para la
Asistencia Publica con Prondsticos para la Asistencia Publica.

- Decreto por el que se modifica la denominacion del organismo publico descentralizado
Prondsticos para la Asistencia Publica y se reforma el Decreto por el que se crea el
organismo descentralizado Prondsticos Deportivos para la Asistencia Publica.

- Estatuto Organico de Loteria Nacional.

- Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y
aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacién y
comunicacion, y la seguridad de la informacion en la Administracion Publica Federal.

- Codigo de Etica e Integridad para un Buen Gobierno en la Administracion Publica Federal.

- Acuerdo por el que se expide el Reglamento de Sorteos Tradicionales de Loteria Nacional.

- Reglamento de Comercializadores y/o Agentes de Prondsticos para la Asistencia Publica.
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IV. POLITICAS

1. Es responsabilidad de la Subgerencia de Procesamiento y Compilacion de Datos
entregar quincenalmente a la Subgerencia de Impresion los reportes y etiquetas de los
sorteos tradicionales a celebrarse de acuerdo con el calendario oficial de sorteos para el
envio de Listas Oficiales de Premios.

2. Es responsabilidad de la Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas informar la
actualizacion de la cantidad de Listas Oficiales de Premios a distribuir o cambio de
domicilio de los Organismos de Venta Foraneos.

3. Es responsabilidad del Departamento de Fondo mantener actualizada la base de datos
para la generacion de etiquetas engomadas, generar los archivos para la impresiéon de
reportes y etiquetas para cada uno de los sorteos tradicionales.

4. La vigencia de esta norma interna es a partir de su publicacion en la Normateca Interna
de Loteria Nacional.
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V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

1. SUBGERENCIA DE
PROCESAMIENTO Y
COMPILACION DE
DATOS

2. DEPARTAMENTO
DE FONDO

1.1

1.2

21

2.2

23

24

Recibe circular u oficio de la Subgerencia de o X9
Coordinacion de Ventas Foraneas, donde informan

los cambios en el numero de Listas Oficiales de
Premios a distribuir o cambio de domicilio de los
Organismo de Venta Foraneos.

Entrega copia al Departamento de Fondo de la TURNO
circular u oficio de la Subgerencia de Coordinacién
de Ventas Foraneas donde informan los cambios en
el numero de Listas Oficiales de Premios a distribuir
o cambio de domicilio de los Organismo de Venta
Foraneos e instruye la actualizacion de las bases de
datos.

Actualiza los datos en el archivo de Listeti (Lista
Oficial de Premios) ver Anexo 1 Instructivo.

Ejecuta el formato en Word para generar las
etiquetas, clasificadas de la siguiente manera:

* Mayor - rojas

»  Superior - amarillas
+ Zodiaco - blancas

« Zodiaco Esp. - blancas
+  Magno - verdes

* Especial - verdes

 Gordo de Loteria verdes

MATERIAL PARA

Imprime los archivos Listeti y el archivo de Word | "[isiriEucion

que contiene las etiquetas.

Clasifica los juegos de etiquetas y el reporte de
Listas Oficiales de Premios por cada sorteo
tradicional.
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RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

3. SUBGERENCIA DE
PROCESAMIENTO Y
COMPILACION DE
DATOS

3.2

Envia mediante recibo a la Subgerencia de
Impresion los paquetes de etiquetas y reportes de
Listas de Premios, especificando el numero, tipo y
fecha de celebracion del material entregado.

Fin del procedimiento

RECIBO
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Vl. DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACION DE ETIQUETAS ENGOMADAS PARA EL ENVIO DE LISTAS
OFICIALES DE PREMIOS.
I 3.2

TICIO
1.1

Recibir circular u ofidio de la Subgerencia
de Coordinacion de Ventas Fordneas,
donde informan los cambios en el ndmero
de Listas Oficiales de Premios a distribuir o
cambio de domicilio de los Organismo de
Venta Foraneos.

l 1.2

Entregar copia al Departamento de Fondo
de la circular u oficio de la Subgerencia de
Coordinacién de Ventas Fordneas donde
informan los cambios en el nimero de
Listas Oficiales de Premios a distribuir o
cambio de domicilio de los Organismo de
Venta Fordneos e instruye la actualizacion
de las bases de datos..

COMPILACION DE DATOS

o
:
=
3
:
fa]
:
:
g
v

! 2.1

Actualizar los datos en el archive de Listeti
(Lista Oficial de Premios) ver instructivo.

l 2.2

Ejecuta el formato en Word para generar
las etiquetas, clasificadas de la siguiente

* Gordo de Loteria  verdes

8 manera:

E * Mayor - rojas

o *Superior - amarillas
E » Zodiaco - blancas
(=] + Zodiaco Esp.- blancas
= + Magno - verdes
w » Especial - verdes
E P

g

&

l 23

Imprimir les archivos Listeti y el archivo de
Word gue contiene las etiquetas.

v 2.4

Clasificar los juegos de etiquetas y el
reporte de Listas Oficiales de Premios por
cada sorteo tradicional

Enviar mediante recibo a la Subgerencia de
Impresion los paquetes de etiquetas y
reportes de Listas de  Premios,
especificando el nimero, tipo y fecha de
celebracion del material entregado.

| I

Y

( TERMINO )

DN-07 version 09



AREA EMISORA: SGVO HOJA No. DE
£ SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y
@ LOTERIA OPERACIONES 8 9
NAC'ONAL CLAVE DE NORMA INTERNA: SGVO-PRO-43 TIPO: RESERVADO
FECHA DE 2
EMISION JUNIO, 2018 NIVEL DE REVISION 01
NOMBRE DE NORMA INTERNA: PROCEI?IMIENTO PARA LA GENERACION DE ETIQUETAS ENGOMADAS PARA|

EL ENVIO DE LISTAS OFICIALES DE PREMIOS.

VII. PLAN DE CALIDAD

P PLAN DE ACCION ANTE
ACTIVIDADES RESPONSABLE DE FRECUENCIA DE CARACTERISTICA A CRITERIO DE

: = 2 REGISTRO SITUACIONES NO
LA VERIFICACION VERIFICACION VERIFICAR ACEPTACION CONFORMES

Aceptable:
Actualizacion al
100% de la

. i informacién.
Actualiza los datos en el Por evento (A la|Informacién

1 archivo de Listeti (Lista Egr?ggtamento de
Oficial de Premios) circular u Oficio) registrada

Se procesara la informacion
base de datos R
recepcion de | capturada o . o para su actualizacion en
No aceptable: | y bitacora
menos de 24 horas.

Actualizacion al
99% de la
informacion.
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VIII. CONTROL DE CAMBIOS

REVISION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA
00 Creacion del documento. Junio 2018
01 Se actualiz6 la norma de acuerdo con la operacion y| Marzo 2026

estructura organica autorizada de Loteria Nacional. Lo
anterior, acorde a lo previsto en el “ACUERDO POR EL
QUE SE MODIFICA EL TRANSITORIO SEXTO DEL
ESTATUTO ORGANICO DE LOTERIA NACIONAL,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 02 de
enero de 2026”.

IX. GLOSARIO

LISTETI:
Lista Oficial de Premios

X. ANEXOS

e Anexo 1. Instructivo para la actualiza los datos en el archivo de Listeti.
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