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. OBJETIVO

Vigilar que la titularidad de los organismos de venta locales y foraneos sea otorgada
conforme al perfil y requisitos para la distribucion de los productos de Loteria Nacional.

Il. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la atencidon a las presentaciones de solicitud de las personas
interesadas en ser Comisionistas, evaluando que se cumpla con la totalidad de los requisitos
para asi autorizar la aceptacion del nuevo Comisionista, formalizando la relacién mediante la
suscripcion con la Entidad de un Contrato de Comisién Mercantil y termina con el alta del
nuevo Comisionista (Organismo de Venta Local o Foraneo) en el Sistema de Loterias para el
retiro de billete de los diferentes sorteos comercializados por Loteria Nacional.

Su observancia es obligatoria para las siguientes unidades administrativas:

e Subdireccion General de Ventas y Operaciones

e Direccion de Ventas

e Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional

e Gerencia de Crédito y Cobranza

e Subgerencia de Coordinacion de Ventas Zona Metropolitana

e Subgerencia de Coordinacion de Ventas Foraneas

e Departamento de Almacén y Distribucién a Organismos de Venta Foraneos
e Departamento Almacén y Distribucion a Organismos de Venta Local

lIl. FUNDAMENTO JURIDICO

— Ley General de Responsabilidades Administrativas.

— Codigo de Etica e Integridad para un Buen Gobierno en la Administracién Publica Federal.

— Estatuto Organico de Loteria Nacional (DOF 18-01-2022) y sus reformas.

— Decreto por el que se modifica la denominacién del organismo publico descentralizado
Prondsticos para la Asistencia Publica y se reforma el decreto por el que se crea el
organismo descentralizado Prondsticos Deportivos para la Asistencia Publica, publicado el
24 de febrero de 1978. DOF. 09-03-2020.
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— Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y
aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacion y
comunicacion, y la seguridad de la informacion en la Administracion Publica Federal.

— Acuerdo por el que se expide el Reglamento de Sorteos de Loteria Nacional (DOF. 02-01-
2026).

IV. POLITICAS

La Subdireccion General de Ventas y Operaciones junto con la a Direccidn de Ventas con
el fin de promover el desarrollo de nuevos puntos de venta que permitan alcanzar una
mayor cobertura en el mercado, determina las bases y requisitos a cubrir por los
aspirantes a ocupar la titularidad de un nuevo Organismo de Venta Local o Foraneo, a
través de una convocatoria permanente que sera publicada en la pagina WEB oficial de la
Loteria Nacional.

2. La vigencia de la convocatoria solicitando candidatos a ocupar el cargo de titular de un
Organismo de Venta Local o Foraneo, sera permanente, hasta el momento en que haya
sido designado el titular a ocupar la plaza convocada.

3. El periodo de recepcion de las solicitudes para ocupar la titularidad de un Organismo de
Venta Local o Foraneo de la Loteria Nacional sera permanente, hasta en tanto se designe
un titular para la plaza convocada.

4. La Loteria Nacional puede nombrar dos o mas titulares para ser titular de un Organismo
de venta Local dentro de la Ciudad de México y Zona Metropolitana, si cumplen con los
requisitos descritos en la convocatoria publicada en la pagina WEB oficial de la Loteria
Nacional o por cualquier otro.

En los casos en que exista mas de una solicitud para ocupar la titularidad de un
Organismo de Venta Foraneo, la Subdireccién General de Ventas y Operaciones junto
con la Gerencia de Crédito y Cobranza elabora el dictamen que sirva para designar al
titular del que se trate, elaborando cuadros o tablas de analisis, su ponderacion, cuantos
candidatos participan, asi como los requisitos que acrediten, para seleccionar al
participante idéneo, en el que se hara constar el analisis de las propuestas y las razones
para aceptarlas o desecharlas, salvaguardando siempre los intereses institucionales.

5. Es responsabilidad de la Subgerencia de Coordinacion de Ventas Foraneas, Subgerencia
de Coordinacion de Ventas Zona Metropolitana, Departamento de Almacén y Distribucion
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a Organismos de Venta Foraneos y Departamento de Almacén y Distribucion a
Organismos de Venta Local, integrar los expedientes con la documentacion entregada por
los interesados a ocupar la titularidad de los Organismos de Venta Local o Foraneo.

6. La integracion del expediente de un candidato a ocupar la titularidad de un Organismo
Local, se llevard cabo de acuerdo con el formato F.21-116.1 “Control del Proceso de
Designacion de Nuevos Comisionistas de Organismos de Venta Locales y Foraneos”,
entre los cuales se encuentran los siguientes:

- Ser persona fisica o moral, con personalidad juridica y capacidad para contratar.

- No tener parentesco directo o indirecto con ningun funcionario o empleado activo de
Loteria Nacional para la Asistencia Publica.

- No contar con nombramiento o empleo alguno en el Servicio Publico Local o Federal.

- No contar con adeudos, conflictos de orden social, penal o mercantil con la entidad
vigentes.

- No comercializar productos por si o por interpésita persona, o tener cualquier tipo de
participacion en empresas no gubernamentales que compitan directa o indirectamente
con el producto, sistema u objetivos de la institucidn.

- Contar con capacidad para otorgar los instrumentos de garantia requeridos a favor de
Loteria Nacional, bajo las condiciones, montos y reglas, bajo la normatividad aprobada
por el Consejo Directivo de LOTENAL, para trabajar bajo linea de crédito.

- Contar con los recursos necesarios para obtener la dotacién de billete ya que se
debera depositar el importe de la misma ante la Loteria Nacional, para trabajar de
contado, bajo la normatividad aprobada por el Consejo Directivo de LOTENAL.

- Contar con una instalacion, con superficie suficiente para cubrir las necesidades de
atencion y servicio al territorio correspondiente.

- Contar con las condiciones necesarias para la conservacion y proteccion de los
productos, valores y billetes.

- Contar con oficinas equipadas con una linea telefénica, computadoras y acceso a
internet.

- Contar con el personal suficiente para cumplir con las operaciones comercial
administrativas manifestadas en el contrato correspondiente.

- Contar con un area acondicionada para almacenar y conservar en buen estado los
catalogos, archivos, papeleria y material promocional y publicitario.

7. En el proceso de designacion de titulares, no podran participar aquellas personas fisicas o
morales que tengan adeudos o algun asunto litigioso o cualquier tipo de controversia
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

pendiente con Loteria Nacional, asi como aquellos que estuvieren inhabilitados para
participar por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno presentando la constancia de
no inhabilitacion respectiva o por otra autoridad administrativa o judicial.

Asimismo, el Organismo de Venta interesado en ocupar la titularidad de otro, sélo podra
obtenerla después de un afo de haber iniciado operaciones comerciales, siempre y
cuando sus ventas y comportamiento crediticio asi lo determinen.

En los casos de suspension de un Organismo de Venta Local o Foraneo por problemas
crediticios por mas de tres meses, la Gerencia de Crédito y Cobranza debe informar por
escrito a la Direccion de Ventas.

La Direccion de Ventas, podra solicitar por escrito a la Direccién Consultiva, iniciar las
gestiones inherentes a la terminacion de la relacion contractual y estar en posibilidad de
designar un nuevo titular a fin de optimizar la distribucién y venta de los productos
institucionales.

Un Organismo de Venta Local o Foraneo que haya sido suspendido o dado de baja, no
puede participar en el proceso para la designacion de una nueva titularidad.

Es responsabilidad de la Subgerencia de Coordinacion de Ventas Foraneas y la
Subgerencia de Coordinacion de Ventas Zona Metropolitana asignar numero de
Organismo de Venta Local o Foraneo al nuevo titular, segun corresponda y Departamento
de Almacén y Distribucion a Organismos de Venta Foraneos y Departamento de Almacén
y Distribucion a Organismos de Venta Local la informacién necesaria para darlo de alta en
el Sistema de Loterias.

Se le suministrara al nuevo comisionista una dotacion de billete fija para su
comercializacion de acuerdo con la numeracion de billetes existente en el almacén, la
cantidad la determinara la capacidad de inversion del comisionista.

La Garantia que respaldara el actuar comercial del Comisionista sera acorde a la dotacién
de billetes que le fuere asignada, reservandose la Entidad el derecho a incrementar,
reducir, cambiar, suspender, transferir o modificar las dotaciones asignadas.

Es responsabilidad de la Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas y de la
Subgerencia de Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana la guarda y custodia del

PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

expediente del nuevo Comisionista (Organismo de Venta Local o Foraneo).

La Direccidon General y/o la Subdirecciéon General de Ventas y Operaciones, en el ejercicio
de las facultades otorgadas en su Estatuto Organico, podra otorgar en cualquier momento
por necesidades comerciales de la Entidad, la titularidad de un Organismo de Venta.

La Loteria Nacional a facultad de abrir los Organismos de Venta que considere necesarios
en cualquier estado, municipio o localidad del territorio del territorio nacional.

La Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional, semestralmente en los meses de enero y
julio, solicitara a todos los Titulares de Organismos de Venta Foraneos activos, para
efecto de actualizacion de datos personales: Acta de nacimiento, identificacion oficial,
comprobante de domicilio (Particular y Fiscal) y Constancia de Situacion Fiscal,
actualizados a los meses antes citados, en caso de persona moral, estos datos aplicaran
para el representante legal.

A falta de atencién de los requerimientos de actualizacion de documentos de manera
semestral, por parte de los Titulares de Organismos de Venta Locales o Foraneos activos,
la Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional, podra solicitar por escrito a la Gerencia de
Crédito y Cobranza, que coadyuve en la actualizacion de la siguiente documentacion:
Acta de nacimiento, identificacion oficial, comprobante de domicilio (particular) y
Constancia de Situacion Fiscal.

Una vez firmado el Contrato de Comisiéon Mercantil, el nuevo titular debera tramitar su
firma electrénica con la Entidad, con la finalidad de que este pueda realizar sus tramites
de Devolucion de Billete Inutil y demas tramites que la Entidad le requiera.

Se podra solicitar a la Direccion Consultiva la elaboracion del Convenio Modificatorio al
Contrato de Comisién Mercantil, para efecto de conceder un plazo maximo de 30, 60 o 90
dias habiles de prérroga en cada modificacion, para la debida constitucion de Garantia,
informando mediante oficio a la Gerencia de Crédito y Cobranza, tiempo en el cual el
Organismo de Venta Foraneo o Local, podra trabajar de contado.

El Comisionista, debera informar a la Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas y
de la Subgerencia de Coordinacion de Ventas Zona Metropolitana, segun corresponda,
sobre los puntos de venta con los que cuenta, (locales, vendedores ambulantes de
billete), asi como dar aviso de manera inmediata sobre la apertura o ingreso de cada uno
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22.

de éstos, de igual forma debera proporcionar sus domicilios de venta.

La Subgerencia de Coordinacion de Ventas Foraneas y de la Subgerencia de
Coordinacion de Ventas Zona Metropolitana, debera notificar a la Gerencia de Ventas de
Loteria Tradicional, el numero de Listas de Premios Grandes solicitadas para el
Comisionista, con relacién a las caracteristicas de su punto(s) de venta, asi como de
actualizacion de dicha informacion cuando sea necesario o requerido.

La asignacion de Listas de Premios Grandes de la Loteria Nacional para los
Comisionistas adscritos a la Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional se determina con
relacion en los siguientes criterios:

e Para los Comisionistas que cuenten con un Punto(s) de Venta fijo o semifijo.

e Por el numero de listeros con los que cuente en el Punto(s) de Venta del Comisionista
(Expendios, Subexpendios y/o Vendedores Ambulantes de Billete). Como maximo
hasta dos listas por punto de venta.

e EI Comisionista, debera proporcionar la direccion y fotografias del punto(s) de venta
donde se colocaran las listas para su exhibicion.

La asignacion de Listas de Premios Medianas y Chicas de la Loteria Nacional, para los
Comisionistas adscritos a la Gerencia de Ventas Loteria Tradicional, se determina con
relacion en los siguientes criterios:

e Se entregaran a los Vendedores Ambulantes de billete de Expendios.

e Se entregaran hasta cuatro listas medianas y/o chicas por Vendedor Ambulante de
Billete de Expendio como maximo.

e A los Puntos de Venta Fijos o Semifijos que lo soliciten se les podra entregar lista
mediana y/o chica.

23.La vigencia de esta norma interna es a partir de su publicacién en la Normateca
Interna de Loteria Nacional.

PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA




AREA EMISORA: SGVO HOJA No. DE

- SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y 9 28
@ LOTERIA OPERAGIONES
NACIONAL CLAVE DE NORMA INTERNA: SGVO-PRO-64 | TIPO: PUBLICO

FECHA DE NIVEL DE
EMISION JUNIO 2018 REVISION 01
NOMBRE DE NORMA INTERNA: PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA
LOCALES Y FORANEOS

V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

1. DIRECCIONDE | 1.1 | Autorizara la convocatoria para promover a través de la oFiclo

VENTAS pagina de internet de Loteria Nacional y/o cualquier
otro canal que determine la Entidad, solicitando
candidatos a ocupar el cargo de titular de un
Organismo de Venta de la plaza que se pretende
designar titular y/o titulares; sefialando domicilio y
medios de comunicacién para obtener requisitos y
demas informacion.

A) La vigencia de la convocatoria sera permanente,
hasta el momento en que haya sido designado
el titular a ocupar la plaza convocada.

B) El periodo de recepcion de las solicitudes para
ocupar la titularidad de un organismo de venta
de la LOTENAL, sera igual al de la vigencia de
la convocatoria.

CORREO

2. GERENCIADE | 21 | Recibe manifestacion de interés a la titularidad de un | . Soenco

\L/gﬁQaDE organismo de venta local o foraneo.
TRADICIONAL
Otorga el formato institucional “Solicitud para operar
como titulares de organismos de venta de la Loteria
Nacional para la Asistencia Publica” F.22-103 vy
documentacion complementaria, a los interesados de
nuevos organismos de venta y/o persona fisica o
moral, asi como el formato F.21-116.1 “Control del
Proceso de Designacion de Nuevos Comisionistas de
Organismos de Venta Locales y Foraneos”.

Orienta al interesado con que Subgerencia de
Coordinacion de Ventas dara seguimiento a su
solicitud.
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RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

3. SUBGERENCIA
DE
COORDINACION
DE VENTAS ZONA
METROPOLITANA
| SUBGERENCIA
DE
COORDINACION
DE VENTAS
FORANEAS

4.
DEPARTAMENTO
DE ALMACEN Y
DISTRIBUCION A
ORGANISMOS DE
VENTA LOCAL O
A ORGANISMOS
DE VENTA
FORANEOS

341

3.2

41

4.2

4.3

Recibe las solicitudes junto a los documentos
sefalados en el formato F.21-116.1 y determina:
A) Reune los requisitos solicitados:
(Continua en la operacién No. 4.2).
B) No reune los requisitos solicitados:
(Continua en la siguiente operacion).

Notifica por escrito al solicitante para que, en un plazo
de quince dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la notificacion, el interesado presente o
integre debidamente a la solicitud, la documentacién
faltante y/o cumpla con los requisitos aplicables.

Recibe documentacién y/o solicitud, o bien, los
elementos que acrediten requisitos solicitados.

Registra e integra expedientes con las solicitudes vy
documentacion recibidas.

Rubrica el formato F.21-116.1 y remite los expedientes
comerciales debidamente integrados a la Subgerencia
de Coordinacion de Ventas Foraneas o Subgerencia
de Coordinacion de Ventas Zona Metropolitana, segun
sea el caso, con los elementos documentales.

ATENTA NOTA

CORREO
ELECTRONICO

ACUSE DE
RECIBO

F.21-116.1

ATENTA NOTA
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RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
-’SESUBGERENC'A 51 | Recibe el expediente y revisa que la documentacion | ATENTANOTA
COORDINACION esté debidamente |nte.grada,. rubrlca.(’el formato F_._21-
DE VENTAS ZONA 116.1 y recaba y analiza la informacion para remitirla
;V'SEJSC?E%-"\EXA junto a un proyecto de Dictamen de Autorizacién de la
DE solicitud para remitirlo junto con el proyecto de oficio de
COORDINACION asignacion, y el expediente mediante atenta nota a la
DE VENTAS Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional.
FORANEAS
S-EGN'ii';NDCE'A DE |61 | Recibe expediente junto con el Dictamen de oFicio
LOTERIA Au.torlza.(’:lon de la spI|C|tud y el proyecto de oficio de
TRADICIONAL asignacion. Supervisa, aprueba las documentales
integradas en el expediente, rubrica el formato F.21-
116.1. Revisa el Dictamen de Autorizacion de la
solicitud y lo remite junto con el expediente y el
proyecto de oficio de asignacién mediante oficio a la
Direccion de Ventas.
;’/'E?JTREgCION DE |71 | Recibe expediente y evalia el Dictamen de
Autorizacion de la solicitud, ATENTA NOTA
A) Hay alguna observacion sobre los
documentos integrados en el expediente. oFiclo
(Regresa a la operacion No. 3.2).
B) No hay observacién, autoriza el expediente,
y rubrica el formato F.21-116.1 y el Dictamen
de Autorizacion de la solicitud. Envia
mediante oficio, el expediente junto con el
dictamen vy el proyecto de oficio de
asignacion.
(Continua en la siguiente operacion).
8. SUBDIRECCION | 8.1 | Recibe expediente y Firma el Dictamen de Autorizacién | ,FICI0PE
GENERAL DE or : : .
VENTAS Y de la solicitud, informa a la Direccion General y de asi

OPERACIONES

solicitarlo, presenta Dictamen de Autorizacion para su
evaluacioén y acuerdo de firma del oficio de asignacion.
La Direccion General de la entidad tiene la facultad de
autorizar o no la asignacion. La decisibn de la
Direccion General sera definitiva.
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PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
82 | Turna a la Direccion de Ventas, los expedientes OFicio
integrados y en su caso los oficios de asignacion
aprobados, para su notificacion.
3-E'L'$EgC'ON DE |91 | Turna e instruye a la Gerencia de Ventas de Loteria ATENTA NOTA
Tradicional, para que notifique el oficio de asignacion o
el rechazo de la solicitud.
:/%NGTI,EA%ESEIA DE | 101 | Notifica a todos los interesados el oficio de asignacion, OFicio
LOTERIA 0 en su caso el rechazo de su solicitud.
TRADICIONAL
:IL-NDT"'ECC'ON DE | 1.1 | Remite a las Subdirecciones Generales de la Entidad, OFICIo
copia del oficio de asignacién, mediante el cual se
otorga la titularidad del organismo de venta de que se
trate.
1SiiBDIRECCIONE 121 | Reciben copia del oficio de asignacion, para proceder
S GENERALES DE en el ambito de su competencia:
LA INSTITUCION OFICIO
+ Subdireccién General de Ventas y Operaciones:
a través de la Gerencia de Ventas Loteria Tradicional y
en caso de ser necesaria o0 a peticiéon del nuevo titular
del Organismo de Venta, se solicita via correo
electronico la capacitacion a las diferentes areas de la
Entidad, tales como: Gerencias de Produccion, Crédito
y Cobranza, Tesoreria, de Atencién a Vendedores
Ambulantes de Billete, de garantizar el funcionamiento oFiclo
del organismo de venta y minimizar riesgos operativos.
OFICIO

* Subdireccion General de Administraciéon vy
Finanzas: para determinar el monto de la garantia que
debera presentar el nuevo titular y capacitacion
respectiva.

* Subdireccion General de Asuntos Juridicos: se
adjunta documentacién necesaria en copia para que
elabore en cuatro tantos el contrato de comisién
mercantil y lo remita a la Direccidén de Ventas.
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:/%NDTI,}:ECCION DE | 131 | Recibe el Contrato de Comision Mercantil respectivoy | “Tousion:
lo remite a la Gerencia de Ventas de Loteria MERCANTIL
Tradicional para que sean recabadas las firmas OFICIO
correspondientes.
14. GERENCIADE | 141 | Recibe Contrato de Comision Mercantil e informa al | CONTRATO DE
L’CE)?EQ&DE titular designado, que, en un plazo no mayor a 15 dias |  mercanTiL
TRADICIONAL habl!es .c’:ontados ‘a partir del _dla siguiente de la
notificacion, debera acudir a sus instalaciones a efecto
de suscribir el mencionado instrumento contractual.
14.2 | Solicita mediante oficio a la Gerencia de Crédito y OFiclo
Cobranza, designe a un representante de esa
Gerencia, para estar presente en la formalizacion del
Contrato de Comision Mercantil y realice la entrega al
interesado del Anexo unico y Manual de operacion de
Crédito y Cobranza y recabando la firma del
interesado.
15. NUEVO 151 | Acude a las oficinas de la Gerencia de Ventas de oFicio
nglt;?ano Loteria Tradicional
16. GERENCIADE | 16.1 | Entrega al nuevo Organismo de Venta el Anexo Unico, | ANEXOUNICO
ggg‘;‘;ﬁz\g y recaba la firma del acuse de recibido, en cuatro COCNOT“I;«I‘IASITgNDE
tantos, haciendo entrega de este, para guarda y | MmercanTiL
custodia de la Direccidon Consultiva, Gerencia de
Ventas de Loteria Tradicional y del interesado;
conservando un tanto para su archivo.
17. GERENCIADE | 17.1 | Entrega originales del Contrato de Comision Mercantil, OFicio
Xg?EQaDE debidamente suscritos, para guarda y custodia de la
TRADICIONAL Direccion Consultiva, Gerencia de Crédito y Cobranza
y del interesado; conservando un tanto para su archivo.
;?J-BGERENCIA 181 | Instruye al titular designado para que acuda a la OFicio
DE Gerencia de Crédito y Cobranza a efecto de que se le
COORDINACION indique el monto de la Garantia que debera presentar a
DE VENTAS ZONA

METROPOLITANA

favor de Loteria Nacional, para que se le libere la
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RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
:)?EUBGERENC'A dotacién de billetes asignada, o bien, le indica que
COORDINACION puede operar de contado mientras tramita la garantia

DE VENTAS respectiva.

FORANEAS

19. GERENCIA DE
CREDITO Y
COBRANZA

20.
SUBGERENCIA
DE
COORDINACION
DE VENTAS ZONA
METROPOLITANA
| SUBGERENCIA
DE
COORDINACION
DE VENTAS
FORANEAS

19.1

201

La Gerencia de Crédito y Cobranza, mediante oficio
dirigido a la Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional,
informa que el nuevo titular del Organismo de Venta
constituyo la garantia y puede iniciar operaciones.

Inicia procedimiento “Para realizar la Entrega-

Recepcion del Organismo de venta” (LN-6211-MP-PO-
16).

Fin del procedimiento
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Vl. DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE VENTAS

GERENCIA DE VENTAS LOTERIA
TRADICIHIMNAL

R
SUBGERENCIA

SUBGE

ENCIA DE COORDINACION DE VENTAS FORANEA S
OE COORDINACION DE VENTAS ZOMNA METROPOLITANA

INICIO

1.1
Autorizars E] conwacatarnis npara
promower a fraves de la pagina de
nternet  de Lotera  Maciona yio

cualguier otro canal gue determine la
Entidad. solicitando candidatos a ocupar
=l cargo de titular d= un Organismo de
Wenta de |s plazs gue se pretende
designar titular y'o tiulares; s=halando
domiclic y medics de comunicacion
cara cobtzner requisitos ¥y demas
nformacidn.

=rmanents, hasta =l momsanto en gue
sya sido designado el titular 3 occupar
olaza convacada.

Alla vigencis de la conwoostoria sera
h

3

3El periode de recspoidgn de  las
salicitudes pars occupar la titularidasd de
un organismao de venta de la LOTEMAL,
sera igeal al de la wigencia de la
conwacatons.

21

Recice manifestacidn ds interés a la
titularidad de= un organismo d= venta
local o foraneo

Ctorga =l formato institucional “Solicied
para opeErar  como tiiulsras  de
organismos de wenta de la Lotera
Macicnal para la Asistencia Publics”
F.22-103 ¥ documentscicn
complementsria. 3 los interessdos de
nuewas  organismos  de  wents wlo
persona fisica o maral, asi como =l

formata F.21-118.1 "Control del Proceso
de Designacicn de MNuevos
Comisionistas de Organismos de Venta
Locales v Foransos".

Orienta a interesado CaOT que
Subgerencia de  Coordinacidn de

Ventas dard seguimients a su solicitud.

31

—

Recibe solicitudes y determina.

Mo Si

3.2

!

=)

HWotifica por =scrito a

contados a partir d=l dia siguiente de
notificacidn, e
ntegre debidamente a
docu
reguisitos aplicables.

solicitante para que,

un plazo de quince dias  hakile

[}

intzressdoe  presente
la solicited,

sntacion faltante yvo cumpla con los

[ TR 1]

L
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DEPARTAMENTO DE ALMACEN Y
CISTRIBUCION A ORGANISMOS DE VENTA
FORAMEOQS ¥/0 LOCAL

SUSGEREMCIA DE COORDINACION DE VENTA & FORANEAS
SUBGEREMCIA DE COORDINACION DE WENTAS ZOMA
METROFOLITANA

GERENCIA DE WEMTA S LOTERIA TRADICHIMAL

41

Recibs documentacion y'o solicited,
o bien. los slementos gue acrediten
requisitos solicitzdos.

O

¥

4.2

Fepistra 2 integra sxpedientss con
as solicitudes v docurmentacion
recibidas.

‘L 43

Rulrics =l formato F.21-118.1 y
remite los expediznies comercizles
debidamente  integrados a Iz
Subgerencia de Coordinacicn de
‘Yentas Fordneas o Subgerencis de
Coordinacidn  de  Ventaz Zons
Metropolitana, segun ==a =l caso
con los elementas docurnentales

Fecibe el expediente y revisa qus la a1

documentacidn esté debidaments
integrada, rubrica el formato EE-.'\
115.1 ¥ recaba y analiza ls informacion
pars remitirls junioc 3 un proyecto de

Dictamen de Autorizacion de s

¥

splicitud para remitirls junto con el
proyecio de oficio de asignacidn, v =l
expediznie medianie atzntz nots a la
Gerencia de “enias Lotera
Tradizional.

b i

Recaba y analiza la informacion para
remitila junioc a un proyecto de
Cictamen de Autcrizacion de =
solicibud para remitirla juntc con el
proyectio de oficio d= asignacion, y el
expediznte mediante stenta nota a la
Gerzncia de “entas Lotera
Tradizional.

¥

Recibe expediente  junic  com =l
Dictamen  d=  Autorzacion  de |3
saliciiud y el proyscio de oficic de
asignacign. Supsrvisa, aprusba las
docurnentales  inftegradas  en el
expedients, rubmca el formato F.21-
118.1. Rswisa =l Dictamen  de
Autorizacion de la solicitud y lo remite
junto con el expediente ¥ el proyecto
de oficio d= asignacicn mediante oficio
a |z Direccidn de Ventss.

¥
Rewviza =l Dictamen de Autorizacion de
lz solichud v ko remitz junio con =l

prpedients y =l proyecto de oficio de
acignacion mediantz  oficic a Ia
Dirsccidn de Wentas.

@

B.1
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DIRECCION DE VENTA S

SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y
OPERACIOMES

DIRECCION DE VENTAS

71

Recibe expediente y svslia =
Cictamen de= Autorizacion de I3
solicited,

Hay alguna
b rvscian

3.1

Recibe sxpediente y Firma el Dictamen
de Autarizacidn de |z solicitud, informa
a la Direccidn General y de asi
solicitarle.  presenta  Dictsmen  de
Autorizacion para su evaluscion v

Motifica por escrite 3l solicitante para que, =n
un plazo d= quince dizs habiles contados =
partir dzl dia siguisnts de |z notificacion, =l
intzresado presente o integre debidamsente &
la solicitud, Iz documentacian falante wo

cumpla can los requisios aplicables

¥

gousrdo de firma  del  oficic de
asignacion. La Dirzccion Gensral d= la
entidad tiene |3 facultad d= autarizar o
no la asignacicn. La decision de la
Direccion Genseral sera definitiva.

+ 8.2

Turna a la Direccidn de Ventas, los
expedientzs inteprados v en su caso

9.1

los oficios de asipnacién sprobsdos,
para su notificacian.

Turna & instruye 3 la Gersncia de
‘Ventas Lotzria Tradicional, gara que
notifigue el oficio de asignacicn o e
rechazo de la solicitud.
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GEREMCIA DE VENTAS LOTERIA

DIRECCION DE VENTAS

SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS ¥ OPERACIONES

TRADICHIMAL
12.1
1.4 - - — .
Reciben copia del oficio d= asignacion. para proceder en el ambito
Remite a las  Subdirscciones S8 4 EampeiEncE
10.1 N ""'fE_'-.'era:IIEE f'f_la Entidad ;’.:'p'? dE: -Subdireccion General de Ventas y Operacionas: a traves de I3
' = E':": = :_" =Ta-:|-:-n._. '11e.|51n.e = Gerencia de “Wentas Lotzrz Tradicional y en caso de ser
Motfics = fodos los interessdas ol cusl == oiorgs |z titularidsd  del necesaria o a peticién del nueva titular del Organismo de Venta,

oficio de asignacion, o en su caso 2l
rechazo de su sabizitud

organismo de venta de qus se trate.

i 13.1

14.1
Recibe Contrate d=  Comision
Merzantl e informa a3l titwlar
designado, que. =n un plazo no
mayor a 15 dias habiles contados a

partir del dia  siguiente de Ia
notificacion, deberd acudir a sus
instalacionss a sfzcto de suscrbir &l
mencionado instrurmento contractual.

Recibe el Contrate de Comision
I=]

Mercantil respective ¥ lo remite a la
Gerencis de  Wentss Latzria
Tradiciona oara que sean
recabadss 55 firmas

correspondizntes,

h

Solicita miediants oficio a la Gerencia
d= Crédito v Cobranza, designe a un
representante ds ess Gerzncis, para
estar presentz en la formalizacion
d=l Contrato de Comisicn Mercantil y
realice lz enirega al interesado del
Anexo Unico ¥ Manusl de opsracidn
de= Crédito ¥ Cobranza y recabando
Ia firma del intzresado.

¥

E

se solicita wia correo electrdnico la capacitacion a3 las diferentes
areas de la Entidad, tales como: Gersncias de Produccion,
Crédito ¥y Cobranza, Tesorerz, de Atencidn a3 Vendedores
Ambulantes de Billete, de parantzar el funcionamisnto  del
organismo de wents y minimizar nesgos operativos.

~Subdireccion General de Administracion y Finanzas: para
detzrminar el monts de |3 garants que dzbera presentar el nuevo
fitular y capacitacion respeciiva.

«Subdireccion General de Asuntos Juridicos: se adjunia
documentacion necesana en copia para que elabore en cuatro
tantos el contrato de comisidn mercantl ¥ lo remits a la Direccion
de VWentas.
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NUEVO TITULAR
DESIGNADO

GERENCIA DE CREDITO Y COBRANZA

GERENCIA DE VENTAS LOTERIA
TRADICIONAL

SUBGERENCIA DE COORDINACION DE

VENTAS FORANEAS

SUBGERENCIA DE COORDINACION DE VENTAS

ZONA METROPOLITAMA

15.1

Acude a las oficinas de la
Gerencia de Ventas Loteria
Tradicional Acude a las oficinas
de la Gerencia de WVentas
Laoteria Tradicional

16.1

17.1

Entrega al nuevo CQrganismo  de
Venta el Anexo Unico, v recaba la
firma del acuse de recibido, en
cuatro tantos, haciendo entrega de
este, para guarda v custodia de la
Direccion Consultiva, Gerencia de
Ventas Loteria Tradicional vy del
interesado; conservando un tanto

Entrega originales del Contrato de
Comision Mercantil, debidamente
suscritos, para guarda y custodia
de la Direccion Consuliiva,
Gerencia de Crédito y Cobranza v
del interesado; conzervando un
tanto para su archivo.

para su archivo.

19.1
Mediante oficio dirgido a la
Gerencia de Ventas Loteria

Tradicional, informa que &l nuevo

Instruye al fitular designado
para gue acuda a la Gerencia
de Crédito v Cobranza a efecto
de que se le indigue el monto
de la Garantia gue debera
presentar a favor de LOTEMAL,
para que s2 le libere la dotacion
de billetes asignada, o bien, le
indica que puede operar de
contado  mientras  framita |2
garantia.

titular del Organismo de Venta
constituyd la garantia v pusde
iniciar operaciones.

20.1

Inicia procedimiento “Fara
realizar la Entrega- Recepcion
del Organismo de venta” (LM-

FIN

18.1
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VII. PLAN DE CALIDAD

P —— RESPONSABLE DE FRECUENCIADE ~CARACTERISTICAA  CRITERIODE .- F-ANDE ACCION ANTE
LA VERIFICACION VERIFICACION VERIFICAR ACEPTACION
CONFORMES
El oficio de Si no hay firma, no se publica
. . Que el oficio de convocatoria la convocatoria y se regresa
Autorizacion y Por cada necesidad g . .
. . . . - convocatoria esté | debe contar con el proyecto de oficio a la
publicacion de la Direccion de Ventas | de designacion de . . OFICIO 4
. . debidamente la firma de la Gerencia de Ventas Lotera
Convocatoria titular . . P -
autorizado. Direccion de Tradicional para su
Ventas. correccion.
Subgerencia de El solicitante
gerenci debe cumplir con Notificar por escrito al
Coordinacion de - : o
L r s . Cumplimiento de | la totalidad de los solicitante para que, en un
Recepcidn y revision Ventas Foraneas / - - - . 4 s
L . . Por cada solicitud la totalidad de los | requisitos para ATENTA plazo de quince dias habiles,
inicial de requisitos de la Subgerencia de S . N ; Iy
i - recibida requisitos y ser Comisionista, NOTA integre la documentacion
Solicitud Coordinacion de i .
documentacion. segun lo faltante o cumpla con los
Ventas Zona . - .
- establecido en el requisitos aplicables.
Metropolitana L
procedimiento.
El expediente Regresar el expediente al
debe estar .
Departamento de L . area responsable
X Integracion del debidamente )
‘o Almacény . . (Subgerencia de
Integracion de R, Por cada expediente con la integrado con F.21-116.1y A
. Distribucion a . L. Coordinacion de Ventas
Expedientes ; expediente documentacion y toda la ATENTA .
. Organismos de . L Foraneas / Zona
Comerciales . integrado el formato de documentacion NOTA ;
Venta Foraneos y/o -~ Metropolitana) para
control. recibida y el .
Local completar la documentacion
formato F.21-
. faltante.
116.1 rubricado.
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VIIl. CONTROL DE CAMBIOS

REVISION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA

Se actualizé la norma de acuerdo con la operacion y estructura
organica autorizada de Loteria Nacional. Lo anterior, acorde a
lo previsto en el “ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL
TRANSITORIO SEXTO DEL ESTATUTO ORGANICO DE
LOTERIA NACIONAL, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion del 29 de julio de 2022 y sus reformas”.
Asimismo, fusiona al documento denominado
Elque |PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE
correspond | ORGANISMOS DE VENTA Y/O POR CESION DE| Marzo 2026
a DERECHOS POR PARTE DEL TITULAR DEL ORGANISMO
DE VENTA LN-6211-MP-PO-08 al documento denominado
PROCEDIMIENTO PARA LLEVAR A CABO ACCIONES DE
INDUCCION QUE APOYEN LA REALIZACION DEL RETIRO,
COMERCIALIZACION Y DEVOLUCION UTIL DE BILLETES
DE LOTERIA DE LOS EXPENDIOS LOCALES LN-6212-MP-
PO-69.

IX. GLOSARIO

ACTA Documento donde se registran actos y hechos, asi como
conclusiones o acuerdos que se han adoptado, con la finalidad de
otorgarle una certificacién de lo ocurrido y validarlo para los fines a
que haya lugar dentro de la Loteria Nacional.

ASIGNACION DE | Cantidad de billetes que se otorgan por sorteo a los Organismos de

BILLETES Venta, conforme a su capacidad crediticia y de comercializacion.
BILLETE DE | Billete compuesto por 20 fracciones vigésimos o “cachitos”, puede
LOTERIA ser impreso o virtual y corresponde a un sorteo clasico o

instantaneo de la Loteria Nacional que representa un documento al
portador que, sirve unicamente para identificar a su tenedor como
participante en el sorteo sefialado en el mismo, el cual contiene
imagenes graficas, signos y elementos de seguridad. Puede ser
fisico o electrénico, para este ultimo su tenedor siempre debera
obtener un Comprobante de Participacién impreso.

COMERCIALIZACION | Venta y distribucion (desplazamiento) de los productos
Institucionales.

CONTRATO El Contrato de Comisién Mercantil suscrito entre la Loteria Nacional
y la persona fisica o moral designada como Titular de un Organismo
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de Venta.

CONVOCATORIA

La invitacién abierta de Loteria Nacional a las personas fisicas y
morales a participar en el procedimiento de seleccion para designar
la titularidad de los organismos de venta, la cual se publica en la
pagina electrénica de la Loteria Nacional, asi como en los medios
que la Entidad considere idoneos.

DISTRIBUCION
BILLETES

DE

Es la asignacion de las dotaciones de billetes autorizadas a los
Organismos de Venta.

ENTREGA-
RECEPCION

Proceso mediante el cual se entrega algun Organismo de Venta
Foraneo a la persona fisica o moral designada mediante el Oficio de
Asignacion. Elaborandose para tal efecto, el Acta Administrativa
correspondiente.

EXPENDIO

Organismo de Venta autorizado que tiene la capacidad para la
comercializacion de los productos de la Loteria Nacional dentro de
una territorialidad asignada.

GARANTIA

Accion y efecto de afianzar lo estipulado. Accién de asegurar
durante un tiempo, el buen funcionamiento de algo que se vende.

LOTERIA, ENTIDAD,

Se trata del organismo publico descentralizado denominado Loteria

DEPENDENCIA, Nacional.

INSTITUCION (o)

LOTERIA NACIONAL

OFICIO DE | El documento oficial por el cual la Entidad informa a un particular de

ASIGNACION la adjudicacion de la titularidad de un Organismo de Venta Foraneo
y/o Local.

ORGANISMO DE | Persona fisica o moral con la que la Loteria Nacional suscribe un

VENTA Contrato de Comisién Mercantil para llevar a cabo la distribucion y
comercializacion de billetes de Loteria a través de sus puntos de
venta (Expendios y Vendedores Ambulantes de Billetes), dentro de
la territorialidad asignada que puede estar comprendida dentro de
un estado o0 mas.

SUMINISTRO DE | Es el envio o entrega de billetes asignados a los Organismos de

BILLETES Venta, de los diferentes productos de Loteria Nacional.

TITULAR Persona fisica o moral suscriptor de derechos y obligaciones que
derivan de un Contrato de Comision Mercantil celebrado entre la
Loteria Nacional y quien se le asigna la titularidad de un Organismo
de Venta.

VENTAS Es el importe total de los billetes enajenados a tercero.

PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA
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X. ANEXOS

F.22-103 “Solicitud para operar como titulares de organismos de venta de la Loteria
Nacional para la Asistencia Publica”

GOBIERNO DE

——
MEXICO | HACIENDA | (@ i355i. r22103

SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS ¥ OPERACIONES

SOLICITUD PARA OPERAR COMO COMISIONISTAS FORANEDS

Instrucdones. | [gne con lotra de imprenta o a maguina, en ocriginal y copia, los espacios con linea y margue con una ™" o gue se encuentra entre

paréntesis.

Datos de Identificacion:

1.- Nombre o razdn sccialk

DIRECCION DE VENTAS

DE LOTERLA MACIOMAL

2.- En taso de ser persona moral, indigee los datos siguientes:
Escritura Pablica ndmero: Libre:

Termic: Fecha:

Mombre de los Socios y Porcentaje de Acciones:

Volurmen:

Motaric Publice No:

3.- Domicilio fiscal:

Calle:

Mamero Exterior: Mamero Interior:

Covlomia:

C.R: Entidad Federativa

4.- Teléfonofsk:

5.- Correo electrdnico:

G.- Nombre del representante legal, en su caso:

7.- Instrumento Juridico con el gue acredita su personalidad el Representante Legal:

Acta Constitutiva: { )

B.- Especifigue datos del Instrumento Juridico con que acredita persenalidad:
Escritura Pablica ndmero: Libro:

Tormo: Fecha:

3.- Indigue el nimere de Registro Federal de Contribuyentes con homoclave de la persena fisica o de la persona moral, seglin se trate:

R.F.C.: Homod ave: Presenta Cédula Fiscal: SI ) MO ]

&cta Protocolizada de Asamblea { ] Poder General: [} ]

Volurmen:

Motario Pablico M
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GOBIERNO DE —
- HACIENDA @ LOTERIA
MEXICO 52/ NACIONAL
SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS ¥ OPERACIONES
DIRECCION DE VENTAS
SOLICITUD PARA OPERAR COMO COMISIONISTAS FORAMEQS
DE LA LOTEREA NACIONAL
10- Manifieste si cuenta con un Plan de Megocios: (Margue con una “X7)
5L ) NO{ ]
11- Presenta su Reporte Especial de Crédito emitide por el Burd de Crédite: {(Margue con una "x7)

s ) MO )

12- Indigue si Usted, en caso de ser persona fisica, o algln integrante de su representada, en caso de tratarse de persona moral, tienen o han tenido

parentesco con algin funcionario o empleade actwal de la Loteria Macienal para la Asistencia Publica. {Margue con una "X7)
SI{ ) NOC )

En caso afirmative especifigue: el nombre y cargo del servidor pablico, asi como ¢l grado de parentesce:

13- Indigue si Usted, en caso de ser persona fisica, o algdn integrante de su representada, en caso de tratarse de persona moral, tienen o han tenide

algun cargo, emplec o comisién en la Loteria Nacienal para la Asistencia Pablica para la Asistencia Publica: {(Margue con una "x")

5L ) NO{ ]

En caso afirmativo especifique: el nombre y cargo del servidor pliblice, asi como el pericdo de su gestion:
14- Giros comerciales gque maneja actualmente:

15- /Se prestarian otros servicios en el establecimiento o local?

sI4 ) MO y Especifique:

16.- Especifigue la garantia:

Fianza: { 1 Hipoteca: { 1] Fideicomiso: i ) Otra:

Especifigue:

17~ Referencias personales:

Indicar 3 personas que no dependan econdmicamente del participante y gue no sean parientes. [Nombre completo, domicilio v teléfono

Nombre

completo:

Devrmicilic:

Teléfono:
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MEXICO HACIENDA '- NACIONAL

SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS ¥ OPERACIONES
DIRECCION DE VEMTAS
SOLICITUD PARA OPERAR COMO COMISIOMISTAS FORANEQS
DE L& LOTERLA NACIOMAL
MNombre

completo:

Do micilio:

Teléfono:

MNombre

completo:

Do micilio:

Teléfono:

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE LA INFORMACION ¥ DOCUMENTOS QUE SE APORTAN EN LA PRESENTE SOLICITUD SON
CORRECTOS ¥ SIN OMISION ALGUNA.

Nombre completo

Firma del participante o de su representante legal

Lugar y Fecha
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F.21.116.1. Control del Proceso de Designacion de Nuevos Comisionistas de
Organismos de Venta Locales y Foraneos

GERENCIA DE VENTAS L0 TERIA TRADICTONAL
CONTROL DEL PROCES O DE DESIGNACION DE NUEVOS COMISTONISTA S DE ORGANIS MOS DE WENTA LOCALES ¥

FORANEOS
F21.7T6.1.

INambre del Aspirarnte yio Titular
|E rt ido o I urreipio:
Vo de O rganismos No. Exp.: |

DOCUMEN TACIO N GENERAL OESERVACTONES
Fecha de la recepoidn de la solicted debidarmente reguisitada

CLASPL IITENTO
REQUISITOS { PERSONAS FISTCAS O MO RALES)
5T NO

Copia de identificacidn ofical

Original o copia certificada Acta de Macimiento.

Copia de la Clave Unica de Registro e Poblacidn {CURP)

Original o copia certificada de Acta de Matrimonic en su caso

Copia del Registro Federal de Contribuyentes de la persona fisica ywo de la

persona moral ysu representante legal (RFEC)

Copia del comprobante de domicilio de la persona fisica ywo de la persona

rmaral ¥ su representante legal. (Mo mayor a 3 rmeses).

Dwos fotografias tarmario Infatil.

Copias de los estados de coenta bancarios v de inersiornes del Oltome
trirmestre. *
Reporte Especial de Crédito

Tres cartas de referendas comerdales %

Constancia de Mo Inhabilitacidon para decempeiar on empleo, cargo o

cormisidn en el sector pablico de la persona fisica yo representante legal

Carta de autorizacion para realizar investigacicon crediticia

Carta bajo protesta de decir wverdad gue coenta con capacidad para -
otorgar los instrumentos de garantia a favoer de la institecdn, bajo las

corrdli ciorees, montos y reglas gue establesca la H. Junta Directiva.

Presentar para rewvision, copia simple de la escritura del bien gue en S

caso se presentaria para garantizar la dotacicn de la noeva cormisicn

Carta bajo protesta de decir verdad wio dermocstrar solhenda ecomndrmica
suficients: mediante sus antecedentes comerdales durante los ditimos

rs aros.

Carta bajo protesta de decir verdad de no tener antecedentes de falta de
probidad, adewvdos o conflicdos de orden social, penal o mercantl con

Loteria Macienal .

Carta bajo protesta de decir verdad de no comerdalizar prodoctos por Si)
o por interpdsita persona, o tEener cealguier tipo de participaddn en
empresas gue compitan directa o indirectamente con el prodoctos,

sisterma u objetivos de la Incsti o icr.

Carta bajo protesta de dedr wverdad de o tener parentesoo e

corsanguinidad, afinidad o civil con ningdn funcionario o empleado activo)

die la Institecicn.
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i . 1 LOTERIA
2 Hacienda i

GERENCIA DE VENTAS L0 TERTA TRADICIONAL

CONTROL DEL PROCESO DE DESIGNACION DE NUEVOS COMISIONISTAS DE ORGANISMOS DE VENTA LOCALES ¥

FORANEOS
F271.11T6.1.
Carta bajo protesta de decir verdad gue cuenta con la escritura pablica
gue acredita la propiedad, contrato de arrendarmiento o docurmie nto guse
acredite la posesidn legal del lecal para ubicar el Organismo de Venta.
Carta bajo protesta de dedr verdad gue coenta con Instalacion v con
cuperfide suficiente para cubrir las necesidades de atenddn v servicio al
territerie correspondiente [de por o mencs 20 m2)l case contrano,
presentar aclaracicn para el tamaino del espacio para atencion
Carta bajo protesta de decir verdad manifestandoe goe coenta con
condicones necesarias para la comservacien vy protecddn de los
productos v valores, asi como les catdlogos, archives, papeleria v material
promocicnal v publicitado.
Carta bajo protesta de decir wverdad wio demostrar gue coenta con
oficinas eguipadas con una linea telefdnica, contar al mencs con un
eguipo de computo perscnal con sisterna operativoe actualizado, v contar
al rmenos con algon eoguipo de impresicn, conexion a internet para cubrir
las necesidades de atencion v servicio al territorio correspondiente, asi
cormio terser una ubicacion iddnea, de amplio transito de personas v de
Carta bajo protesta de decir verdad gue coenta con personal suficients
para atendon de billeteros, para atencén al pablics de la agenda vy para
gl ucidn v control de relacidn con la Loteria Nacional para complir con
las operadones comerdales y administr ativas manifestadas en el contrato
de comisién mercantil correspondiente, de acuerdo a la dotacidn de
bilkete asignada, segun sea la plaza o territoric, caso contraric, aclarar las
condidones bajo las cuales operard.
Flan de Megodos
Carta bajo protesta de decir verdad de no tener nombeamiente o emplee
algurno en el servicio pablico lecal o federal.
Carta bajo protesta de decir verdad acerca de gue las fotografias
presentadas sondel lugar donde se pretende ubicar e Organismo de
i e we i
Croguis de lecalizacitn del local donde se pretende ubicar el Organismo
die Vierita.
Fotografias del lecal (interior y exterior)
TRATANDOQSE DE PERSONAS MORALES
Original o copia certificada del Acta Constitutiva de la ermpresa
Original o copia certificada del poder del representante legal
Ensu caso original o copiacertificada del Acta de Matrirmonio del
representante legal
Copia de la declaracidon anual del LS.R
Original o copia certificada del Acta de Nacimiento del representante
leggal
Copia del comprobante de doemicilio del representante legal
Copia de la identificaddn oficial del representante legal
DOCUMENTACION DE ASIGNATON DE LA TITULARIDAD NoJSFECHA
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~ Hacienda LOTERIA 7

GERENCIA DE VENTAS LO TERIA TRADICIONAL

CONTROL DEL PROCESO DE DESIGNACION DE NUEVDS COMISIONISTAS DE ORGANISMOS DE VENTA LOCALES ¥

FORANEOS
F.21.116.1.

Oficio de Asignacion

Contrato de Comisicn Marcantil

Aprobacidn de Garantias

Alta en el Sisterna de Loterias

Acta de Entrega-Recepcitn (comunicados ofidales)

Circular de Inicio de Operaciones

titular saliente

En 2w caso, notificaciton de conclusion de la relacicn comerdal con el

La Gerercia de Ventas Foraneas de acuerdo alo estipulado en la Ley General de Protecddn de Dates Personales en

Posesion de Sujetes Obligados dard certeza tanto a guienes presenten sclidtudes para ser comsionistas como a los

gue s comviertan en uno de elles de gue s datos seran almadcenados en plataformas vy sisternas seqgurces. En ese

sentido sus datos personales no seran transferidos, difundidos, ni distribuides salve en lo sefialade en el articdo 22

de la citada Lev o en el caso de gue exista consentimiento expreso de su parte.
* En coso de no contar con este documento por trotorse de uno empreso de reciente creacidn o persona fisica gue

inicia actividodes comerciales Deberd entregarfo en un términe no mayor a 100 dias naturales
** B coso de no contarcon estos documentos por trotarse de una empreso de reciente creacion o persono fisico gue

inicia actividodes comerciales Deberd entregarfos en un términe no mayora 30 dies noturales
4% Una vez realizodo o Entrego - Recepcion, el comisionisto deberd presentor lo Escrituro Pablica que ocredite lo

propiedod, controto de arrendamiento o docurnento gue ccredite ko posesidn legal del local pora ubicor ef

Organismo de Vento

verificd e integrd Rivisd

Departamento de Almadcbny Distribucion a Organismos de Yenta Subgerente de Coordinacion de Ventas
Foraneos o Locales Foraneas o Zona Metropolitana
Supervist y aprobd Avtoriad

Gerente de Ventas Loteria Tradicional

Director de Ventas



